Instrukcja jest przeznaczona dla osdéb fizycznych starajgcych sie o udziat w Projekcie
,PROFESJONALNE KADRY PODLASIA - wsparcie rozwoju kwalifikacji mieszkancéw subregionu
biatostockiego” nr FEPD.07.04-IP.01-0002/23. Celem instrukcji jest wyjasnienie zasad korzystania z
systemu rekrutacyjnego.

Nabor realizowany przez Partnera Projektu Instytut ADN sp. z 0.0. sp.k.
Wymagania techniczne
Aby skorzystaé z systemu, potrzebne sa:
e Stabilne potaczenie z Internetem.
e Urzadzenie elektroniczne (komputer, tablet, smartfon) z dostepem do Internetu.

e Aktualna wersja przegladarki internetowej z zainstalowanymi najnowszymi poprawkami
bezpieczenstwa (zalecane: Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Opera One lub
Safari).

Ochrona danych osobowych (RODO)

Przed ztozeniem formularza rekrutacyjnego nalezy zapozna¢ sie z klauzulami obowigzku
informacyjnego RODO, ktére znajduja sie w systemie rekrutacyjnym.

Dostep do systemu

System jest dostepny bezptatnie pod adresem: https://pkp.iph.bialystok.pl. Formularz mozna
sktada¢ wytgcznie w czasie otwartego naboru.

Dostep do systemu nhie wymaga zaktadania konta.

Proces rekrutacji prowadzony przez Partnera projektu zostat zaprojektowany w sposoéb tozsamy z
rozwigzaniem funkcjonujgcym po stronie Lidera.

Krok po kroku: Jak ztozy¢ formularz rekrutacyjny
1. Wejscie na strone internetowa projektu

e Otworz strone internetowa projektu: https://pkp.iph.bialystok.pl.

e  Kliknijw przycisk ,,Dotacz do projektu” (rys. 1).
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Rysunek 1. Strona gtéwna strony internetowej projektu
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2. Wypetnienie formularza rekrutacyjnego

e Powybraniu przycisku zostanie wyswietlony formularz rekrutacyjny.

e Uzupetnij formularz zgodnie z wymaganymi danymi okreslonymi w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu
Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie. Adres e-mail nalezy wpisa¢ dwukrotnie, aby upewni¢ sie,
ze zostat podany prawidtowo (rys. 2).

e Sprawdz, czy wszystkie pola obowigzkowe zostaty wypetnione poprawnie.
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Rysunek 2. Formularz rekrutacyjny



3. Wysytanie formularza

e Zapoznaj sie zwyswietlonymi oswiadczeniami (rys. 3).
e Potwierdz, ze nie jeste$ robotem (reCAPTCHA).

o  Kliknij przycisk ,,Wyslij formularz”.

Zabezpieczenie formularza

() Mjsmmitin

{} :> Wyslij formularz

Ja nizej podpisany/na

1. Deklaruje udziat w Projekcie pt.: ,PROFESJONALNE KADRY PODLASIA - wsparcie rozwoju kwalifikacji mieszkaricéw subregionu biatostockiego.” o numerze FEPD.07.04-IP.01-0002/23

2. Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sig z postanowieniami Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie oraz akceptuje jego postanowienia.

3. Zapoznatem/zapoznatam sie z planowanymi dziataniami w Projekcie, warunkami udziatu oraz jego wspatfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach EFS+.

4. Swiadomy/$wiadoma odpowiedzialnosci karnej za sktadanie o$wiadczen niezgodnych z prawdq lub za zatajenie prawdy o$wiadczam, ze informacje podane w Formularzu Rekrutacyjnym
sq zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

5. Zapoznatem/zapoznatam sig z klauzulami obowigzku informacyjnego RODO.

6. Oswiadczam, ze nie bytem/bytam karany/karana karq zakazu dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
2019 poz. 869 z pozn. zm.).

7. Oswiadczam, ze nie prowadze dziatalnosci gospodarczej.

8. Zobowiqzuije sig do przekazania informaciji dotyczqcych swojej sytuacii do 4 tygodni od zakoriczenia udziatu w Projekcie, zgodnie z zakresem danych okreslonych w wytycznych
dotyczqcych monitorowania wskaznikow rezultatu bezposredniego, w tym: uzyskanych kwalifikacji, kompetencii.

9. Zostatem/zostatam poinformowany/poinformowana, ze ztozenie formularza zgtoszeniowego nie jest rownoznaczne z zakwalifikowaniem do udziatu w Projekcie.

Rysunek 3. Formularz rekrutacyjny

4. Weryfikacja adresu e-mail

e Po wystaniu formularza system automatycznie wysyta wiadomos¢ weryfikacyjng na podany adres
e-mail (rys. 4).

e  Otwodrz wiadomosce e-maili kliknij w link weryfikacyjny za pomoca przycisku ,,Potwierdz e-mail”
(rys.5).
Uwaga: Wiadomosci weryfikacyjne sg wysytane w kolejnosci zgtoszen. W przypadku bardzo duzej liczby

jednoczesnych zgtoszen wiadomos¢ moze dotrze¢ z opdznieniem. Prosimy o cierpliwosc¢ i niewypetnianie
formularza ponownie w trakcie oczekiwania na wiadomosé.

Dziekujemy za przestanie formularza rekrutacyjnego.

W celu dokonczenia rejestracji zgtoszenia, prosimy klikngé w link weryfikacyjny przestany na podany adres e-mail.
Uwaga: Wiadomosci weryfikacyjne sg wysytane w kolejnosci zgtoszen.
W przypadku bardzo duzej liczby jednoczesnych zgtoszen wiadomosé moze dotrze¢ z opdznieniem.
Prosimy o cierpliwo$¢ i niewypetnianie formularza ponownie w trakcie oczekiwania na wiadomosé.
W razie braku wiadomosci weryfikacyjnej nalezy sprawdzié¢ folder SPAM.

Rysunek 4. Komunikat po przestaniu formularza

Potwierdz swoje konto e-mail

Kliknij link ponizej aby potwierdzi¢ swoje konto e-mail

POTWIERDZ E-MAIL

albo skopiuj | wklej - https_//bnssu_pscheck pl/activate/4235/Y zEzM]NhMGVhMTQzYWU3ZTASYmQ= do adresu przegladarki.
Jezeli nie rejestrowates sig w naszym systemie prosimy poinformuj nas o tym zdarzeniu.

Rysunek 5. Tres¢ wiadomosci weryfikacyjnej



5. Potwierdzenie przestania formularza

e Pokliknieciu w link weryfikacyjny system wyswietli komunikat potwierdzajgcy pomyslne
przestanie formularza (rys. 6).

e Rejestracja jest uznawana za kompletng dopiero po kliknieciu w link weryfikacyjny otrzymany w
wiadomosci e-mail i wyswietleniu komunikatu potwierdzajacego pomyslne przestanie
formularza.

Uwaga: Jesli w trakcie wysytania formularza nabdr zostanie zamkniety z powodu osiggniecia limitu
zgtoszen, system wyswietli komunikat: ,,Przepraszamy, osiggnieto limit przyjetych zgtoszen.”

Dziekujemy za potwierdzenie adresu e-mail.
Twoje zgtoszenie zostato prawidtowo ztozone i przekazane do oceny. Prosimy oczekiwaé na dalsze informacije.

Rysunek 6. Komunikat potwierdzajacy pomyslne przestanie formularza

Wazne informacje dodatkowe
1. Komunikacja o wynikach rekrutaciji:

e Informacje o wyniku rekrutacji zostana przestane na podany w formularzu adres e-mail w
ciggu 14 dni od zakonhczenia naboru.

2. Zakwalifikowanie do projektu:
e Zakwalifikowanie do projektu nastepuje po:

e Dostarczeniu podpisanego Formularza rekrutacyjnego (Zatacznik nr 1 do
Regulaminu) oraz Deklaracji uczestnictwa (Zatacznik nr 2 do Regulaminu) do
Biura Projektu lub Punktu Kontaktowego w terminie 28 dni od otrzymania
wiadomosci o wstepnym zakwalifikowaniu.

e Wiadomos$¢ e-mail bedzie zawiera¢ informacje o przypisaniu uczestnika do
odpowiedniego Punktu Obstugi Uczestnikow.

3. Brak kwalifikacji do projektu:

e W przypadku niezakwalifikowania sie do projektu w danym naborze, kandydat moze
ponownie aplikowaé w kolejnych naborach.

4. Uwagitechniczne:

e W razie probleméw z systemem lub braku wiadomosci weryfikacyjnej nalezy sprawdzi¢
folder SPAM oraz upewnic sig, ze podany adres e-mail jest poprawny.

e W przypadku dalszych problemoéw skontaktuj sig z Punktem Obstugi Uczestnika Projektu.

e Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za problemy zwigzane z jakoscig potaczenia
internetowego uzytkownika, w tym za przerwy w dostepie do Internetu, stabe potaczenie,
problemy z szybkos$cig tadowania strony lub inne problemy techniczne lezace po stronie
uzytkownika.

e Operator nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy w formularzu rekrutacyjnym wynikajace
z niewtasciwego wypetnienia formularza przez uzytkownika, w tym btedy zwigzane z
nieprawidtowo podanymi danymi kontaktowymi lub niekompletnymi informacjami.



